UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
~ BANQUANLY D[.Jj AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

S6: 27 /QDP-BQL Khanh Hoa, ngay 30 thang (jnam 2026

QUYET PINH
Vé ban hanh Noi quy kho luu trir co' quan
cia Ban Quéan ly du an Phat trién tinh Khanh Hoa

GIAM POC BAN QUAN LY DU’ AN PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

Can cuw Ludt Luu trit ngay 21 thang 6 nam 2024,

Can cu Ludt Giao dich dién tw ngay 22 thang 6 nam 2023,

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu;

Can cir Nghi dinh so 113/2025/ND-CP ngdy 03/6/2025 cia Chinh phii vé
viéc Quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Lueu trit;

Can cir Théong tw s6 05/2025/TT-BNV ngay 14/05/2025 ciia B6 Néi vu vé
viéc Quy dinh nghiép vu luu triv tai liéu luu triv $0;

Can cir Théong tw s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/05/2025 ciia B6 Néi vu vé
viéc Quy dinh chi tiét mot sé dieu cua Ludt Luu trik;

Can cit Quyét dinh so 1711/QD-UBND ngay 20/6/2025 ciia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc sdp nhdp Ban Quan 1y dir dn cdc céng trinh xdy dung Nha
Trang, Ban Quan Iy du dn cdc cong trinh xdy dung Ninh Hoa, Ban Quan ly du
dn cdc cong trinh xdy dwng huyén Van Ninh vao Ban Qudn 1y dy dn Phdt trién
tinh Khanh Hoa va kién toan t6 chire; Quyét dinh sé 1756/0D-UBND ngay
24/6/2025 cuia UBND tinh Khanh Hoa vé viéc sira doi mot sé diéu cia Quyét
dinh sé 1711/0D-UBND ngay 20/6/2025 ciia UBND tinh Khdinh Hoa; Quyét
dinh s6 1816/QD-UBND ngay 29/10/2025 ciia UBND tinh Khanh Hoa vé viéc
stka doi, bé sung khodn 2 Piéu 1 Quyét dinh sé 1711/QD-UBND ngay 20/6/2025
cua UBND tinh Khanh Hoa,

Can cit Quyét dinh s6 626/QD-BOL ngay 28/11/2025 ciia Ban Quan Iy dir
dan Phat trién tinh Khinh Hoa vé Quy dinh thoi han bdo quan hé so, tdi liéu
hinh thanh trong hoat dong ciia Ban Quadn Iy duw dn Phdt trién tinh Khanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh Tong hop.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy Kho luu trit cia Ban
Quan 1y du &n Phat trién tinh Khanh Hoa.



Picu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 210/QD-BQL ngay 12/10/2023 ciia Ban Quan 1y dy 4n Phat trién
tinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Cac Truong phong: Hanh chinh Tong hop, Tai chinh Ké toan, cac
phong QLDA (1, 2, 3, khu vuc Nha Trang, khu vuc Ninh Hoa, khu vyc Van
Ninh), vién chuirc va nguoi lao dong trong co quan va cac don vi ¢o6 lién quan can
ctr quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: (VBDT) GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- C4c Pho Giam dbc;
- Luu: VT, HCTH.

Nguyén Thanh Hién



UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ BANQUANLY DI.J: AN Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

NOI QUY
Kho lwu trir co quan ciia Ban Quan ly du an Phat trién tinh Khanh Hoa

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 27 /OD-BOL ngay 3¢thang g mam 2026
ciia Ban Qudn 1y dy dn Phdt trién tinh Khanh Hoa)

Nhiam quan 1y va str dung c6 hi€u qua céac loai ho so, tai liéu hinh thanh
trong qua trinh hoat dong ctia Ban Quan 1y du 4n Phét trién tinh Khanh Hoa dang
quan 1y tai Kho luu trir, Giam doc Ban quy dinh No6i quy Kho luu trit co quan nhur
sau:

1. Thoi gian lam viée: Tir tht Hai dén tht Sau hang tuan

- Buoi sang: Tir 7g00 dén 11g30

- Buoi chiéu: Tir 13g30 dén 17g00

Dbi v6i truong hop khai thac tai liéu dot xuat ngoai gid va ngay nghi phai c¢6
¥ kién chi dao cta Lanh dao Ban hodc Truéng phong Hanh chinh Tong hop.

2. B6i voi vién chitc va ngudi lao dong co quan c¢6 nhu cau khai thac, sir
dung tai liéu luu trir phai c6 ¥ kién ctia Lanh dao phong va ¥ kién cta Lanh dao
Ban hodc Trudng phong Hanh chinh Tong hop.

3. Dbi véi to chtrc, ca nhan c6 lién quan can khai thac, st dung tai liéu luu
trit phai co cong van, gidy gioi thiéu hodc don khai thac, sir dung tai liéu; dbi voi
van ban di, dén co trén Hé théng E-Office, Phong HCTH thyc hién sao chup tai
lidu; d6i vi ho so, tai lidu lién quan dén linh vuc chuyén mon, phai c6 ¥ kién cia
phong chuyén mén va Lanh dao Ban hoic Truéng phong HCTH dong .

4. Nguoi khong c6 trach nhiém khong duge vao Kho luu trit.

5. Nguoi khai thac tai liéu phai ¢6 trach nhi€ém bdo v¢ moi tai san, tai liéu va
sép Xép ding vi tri hd so, tai liéu luwu trit trong kho khi lam viéc, sao luc tai
lidu... Trude khi ra khoi kho phai ¢ trach nhiém kiém tra, tit cac thiét bi dién.

6. Chap hanh nghiém chinh moi quy dinh vé vé sinh an toan lao dong va
phong chay chira chay. Tuyét d6i khong duoc ndu nudng, hat thube, sir dung diém
lira trong kho. Trudng hop can thiét str dung dén thiét bi dé chay n6 phai lam viéc
tai vi tri quy dinh, ludn luén c6 ngudi theo ddi va san c6 phuong tién chita chay tai
chd.

7. Khi xay ra chay, nd tai Kho luu trir chi dugce st dung binh khi CO2 hoac
binh bot dé khong 1am ton hai dén tai lidu luu trit.

8. Khi gdp su cd hong, mdc, mat mat ho so, tai liéu vién chic luu trix phai
kip thot bao cho Truong phong HCTH xem xét va xtr 1.

9. T6 luu trit Ban thudng xuyén kiém tra, sép xép ho so, tai liéu, theo doi, dé
xudt bao tri binh khi CO2 trong, ngoai kho dung quy dinh.



Trén day la Noi quy Kho luu trtr, Giam dbc Ban dé nghi vién chirc va ngudi
lao dong trong Ban, cac to chirc, ¢4 nhan ¢ lién quan chap hanh nghiém chinh céc
quy dinh va khai thac c6 hiéu qua khdi tai liéu dang bao quan trong Kho luu trit./.
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