UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ BANQUANLYDU AN Pjc 1ap — Tw do — Hanh phuc
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

Sb:683 /QD-BQL Khéanh Hoa, ngay29 thdang 12 ndam 2025

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Noi quy lao dong nam 2026 cia
Ban Quain ly du 4n Phat trién tinh Khanh Hoa

GIAM POC BAN QUAN LY DU AN PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

Can cir BY ludt Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Vién chitc s6 58/2010/QH12 ngay 25 thang 11 nam 2010;
Ludt s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019 cia Quéc hi sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Ludt Céan bé, cong chirc va Ludt Vién chirc, co hiéu luc ké
trr ngay 01 thang 7 nam 2020.

Can cir Quyét dinh s6 1711/QP-UBND ngay 20/6/2025 ciia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc sap nhdp Ban Qudn 1y dw én cdc cong trinh xdy dung Nha
Trang, Ban Quan ly du dn cdc cong trinh xday dung Ninh Hoa, Ban Quan ly du
dn cdc céng trinh xdy dwng huyén Van Ninh vao Ban Quan 1y dy dn Phdt trién
tinh Khanh Hoa va kién toan t6 chirc; Quyét dinh sé6 1756/QD-UBND ngay
24/6/2025 ciia UBND tinh Khénh Hoa vé viéc sira doi mot sé diéu ciia Quyét
dinh sé 1711/0P-UBND ngay 20/6/2025 cua UBND tinh Khinh Hoa; Quyét
dinh s6 1816/QD-UBND ngay 29/10/2025 ciia UBND tinh Khanh Hoa vé viéc
swka doi, b6 sung khodn 2 Piéu 1 Quyét dinh s6 1711/QP-UBND ngay 20/6/2025
cua UBND tinh Khanh Hoa;

Can cir Quyét dinh so 1327/0P-UBND ngay 26/9/2025 ciia UBND tinh
Khdnh Hoa vé phé duyét Pé an tir chii ciia Ban Quan 1y dw dn Phdt trién tinh
Khanh Hoa,

Can cir Quyét dinh s6 341/0D-BOL ngay 01/8/2025 ciia Ban Qudn 1y dw
dn Phat trién tinh Khdnh Hoa vé viéc phé duyét Quy ché té chirc va hoat déng;

Sau khi duoc thong qua Hoi nghi vién chirc va nguoi lao dong cua Ban
Qudn 1y dy dn Phdt trién tinh Khanh Hoa ngay 26/12/2025, theo dé nghi cia
Truong phong Hanh chinh Tong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Néi quy lao dong nim 2026
ctia Ban Quan 1y du an Phat trién tinh Khanh Hoa, gdm 3 chuong va 15 diéu.
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Piéu 2. Noi quy lao dong ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2026.

Piéu 3. Truéng phong: Quan 1y du an (1, 2, 3, khu vuc Nha Trang, khu
vuc Ninh Hoa, khu vuc Van Ninh), Hanh chinh Téng hop, Tai chinh Ké toan,
vién chirc, nguoi lao dong trong co quan va cac don vi ¢6 lién quan cin cir quyét
dinh thi hanh./.

Noi nhin: (VBDT) GIAM POC
- S6 Noi vu (b/c);

- Cac Phong trong Ban;
- Cong doan Ban; /
- Ban Thanh tra nhén dén; (.
- Luu: VT, HCTH. \

Nguyén Thanh Hién



UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ BANQUANLYDU AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

NOI QUY LAO PONG NAM 2026
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s0:683 /OD-BOL ngay29 thang 12 nam 2025
cua Ban Quan ly dy an Phat trién tinh Khanh Hoa)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Déi tuong va pham vi ap dung
TAt ca vién chirc va nguoi lao dong lam viéc tai Ban Quan 1y du an Phat
trién tinh Khanh Hoa (Ban QLDA) thuc hién nghiém tc ndi quy lao dong nay.

Piéu 2. Ban ndi quy lao dong quy dinh cu thé vé ky luat lao dong va trach
nhiém vat chit dugc 4p dung tai Ban QLDA, nhitng van dé khong duoc quy
dinh trong van ban nay duong nhién 4p dung theo Bo luat lao dong, Luat vién
chutre va cac van ban dudi Luat hién hanh.

CHUONG I
NOI DUNG NOI QUY LAO PONG

Piéu 3. Thoi gian 1am viéc

-Thoti gio lam vi¢e trong ngay:

Budi sang : tir 7g00 — 11g30

Budi chiéu : tir 13g30 — 17g00

-Thoi gian lam viéc trong tuan: Tir thr Hai dén thir Sau.

Tat ca vién chtrc va ngudi lao dong phai c6 mat dung gio tai co quan va
st dung c6 hi€u qua thoi gio lam viéc theo quy dinh, khi di cong tac phai bao
cho Truong phong biét va ghi lich cong tac trén Hé thong E-Office, khi vé bao
cao lai két qua giai quyét cong viéc.

Ngoai gio lam viéc quy dinh trén, do cong viéc doi hoi thoi gian hoan
thanh gip hodc cong viéc di duoc phin cong nhung chua giai quyét xong can
lam viéc ngoai gio thi vién chirc va nguoi lao dong phai bdo cho nhan vién bao
vé biét dé ghi vao so truc.

- Lam thém gio:
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Truong hop do yéu cau can thiét cua cong viéc, Ban QLDA lap ké hoach
lam thém gio cho vién chuc va nguoi lao dong trong Ban theo nguyén tac sau:

+ Puoc sy dong ¥ ciia vién chirc va nguoi lao dong vé: thoi gian, dia diém
va cong viéc lam thém.

+ Thoi gio [am thém:

Ngay lam viéc binh thuong: Thoi gian lam thém khong qua 4 gio/ngay.

Ngay nghi hang tuan, 18, tét: Thoi gian 1am thém khong qua 12 gio/ngay.

Thot gian 1am thém khong qua 40 gid/thang va khong qua 200 gid/nam.

Piéu 4. Thoi gid nghi ngoi

- Nghi hing tudn: Vién chirc va nguoi lao dong duoc nghi 2 ngay Tha

Bay va Chu nhat. Bdi véi cac truong hop dic biét do thoi gian lam viée khong
thé nghi cudi tuan thi 1anh dao Ban thoa thudn thoi gian nghi ngudi lao dong.

- Nghi phép nam: Vién chirc va nguoi lao dong c6 du 12 thadng lam viéc
tai Ban thi dugc nghi phép ndm la 12 ngay va dugc huéong nguyén luong co ban.
Sb ngay nghi dugc ting 1én theo thAm nién 1am viéc ctr 05 nam (tinh theo thoi
gian ghi trong s6 BHXH) duoc nghi thém 01 ngay.

Trudng hop vién chirc va nguoi lao dong chua ¢é du 12 thang lam viéc tai
Ban, thi ngay nghi phép nam dugc tinh twong Gng vdi s6 thang lam viéc trong
nam.

- Nghi 1&: Theo quy dinh cua nha nudc.
- Nghi vi€c riéng c6 lwong co ban (khong trir vao phép nam):
+ Ban than két hon duoc nghi 03 ngay

+ B6, me (ca bén chéng va bén vo) chét, vo hoic chéng chét, con chét
dugc nghi 03 ngay.

+ Con két hon duoc nghi 01 ngay.

- Nghi viéc riéng khong hwéong lwong: Tuy theo ting truong hop ma
Giam dbc xem xét giai quyét.

Piéu 5. Vién chic va ngudi lao dong mudn nghi phép va nghi viéc riéng
khong hudng luong can phai tuan theo cac quy dinh sau:

- Phé Giam d6c Ban lam don bao cdo va dugc sy dong ¥ ctia Giam dbc
Ban;

- Trudng phong 1am don bao cdo Giam ddc Ban phé duyét;

- Vién chirc va nguoi lao dong (bao gom ca Phé Truwdng phong) 1am don
gt Trudng phong, bao cdo Giam doc Ban hoac Phé Giam doc truc tiép phu
trach phé duyét;



- Trudng hop nghi khong qua % ngay (1 budi), Trudong phong dugc
quyén giai quyét cho vién chirc va nguoi lao dong trong phong dugc nghi va co
trach nhiém bao cho Ban Giam ddc va ngudi chidm cong biét.- Phai dang ky
ngay nghi trudc 03 ngay dé Giam dbc, Trudong phong bd tri sip xép nguoi thay
thé (trir truong hop gia dinh c¢6 viée dot xuat nhu tang gia, 6m dau hay cong viéc
khan can giai quyét).

- Phép cia ndm nao thi nghi trong ndm do. Trong trudng hgp vi cong viée
duoc lanh dao Ban cho lui thoi gian nghi phép sang nam sau thi s€ dugc bao luu
dén hét quy I cua nam sau.

Sau khi duoc cdp thim quyén hodc duoc lanh dao Ban phé duyét dong ¥
thi chuyén don vé phong Hanh chinh Tong hop dé theo ddi quan 1y theo quy
dinh, dong thoi thuc hién dang ky nghi phép trén phan mém do luong két qua,
hiéu qua cong viéc (KPI).

Piéu 6. Ché do hd tro dao tao, bdi dudng vién chirc va ngudi lao dong;
xay dyng nguon can bo quy hoach du bi dai han va thu hit nhan tai

- Thuc hién theo Quy dinh cua UBND tinh Khanh Hoa vé viéc quy dinh
ché d6 hd trg dio tao, bdi dudng vién chirc va nguoi lao dong; xay dung ngudn
can bd quy hoach du bi dai han va thu hut nhan tai.

- Nhimng truong hop duoc co quan tao didu kién vé thoi gian hoc tap, boi
dudng, ning cao ning lyc thi phai tranh thi thoi gian ngoai gio ké ca Thur Bay
va Cha Nhat dé hoan thanh cong tic chuyén mén dugce phan cong, khong gay
ach tach, cham tré cong viéc dugc giao.

- Hé sb luong diéu chinh ting thém trong thoi gian di hoc do Hoi ddng thi
dua khen thudng xem xét quyét dinh.

Piéu 7. Vién chirc va ngudi lao dong khong duoc mang vat dung ma phap
luat cAm vao co quan hodc vao noi lam viéc. Trang phuc di lam phai gon gang
sach s&, tac phong nghiém tic. Phai giit gin trat tu, vé sinh, an toan phong chong
chay nd tai noi 1am viéc. ..

Piéu 8. Vién chirc va nguoi lao dong trong Ban c6 trach nhiém gitr gin tai
san chung va tai san co quan giao cho quan 1y sir dung. Sir dung tiét kiém dién,
nude, van phong pham, khong duoc sir dung dién thoai, trang thiét bi, may moc,
tai san... cua Ban vao viéc riéng. Néu thiéu tinh than trach nhiém ma dé mat mat
hozc hu hong thi phai bdi thuong va tiy theo mirc d s& phai chiu cac hinh thirc
ky luat.

Vién chuc va nguoi lao dong trong Ban c6 trach nhiém tuan thu st dung
tiet kiém dién theo quy dinh cua co quan nhu sau:
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+ Pbi voi phong 1am viée: chi st dung may diéu hoa khi can thiét, tit may
30 phut trude khi hét gio 1am viéc; kiém tra, tat tit ca cac thiét bi dién khi hét
gi0 lam viéc.

+ Ddi v6i phong hop: chi str dung may diéu hoa khi can thiét theo nhu cau
cong viéc thuc té va trén tinh than tiét kiém; kiém tra, tat tit ca cac thiét bi dién
sau khi két thic cude hop.

Piéu 9. Vién chirc va nguodi lao dong phai thuc hi¢n ché d6 bao mat trong
co quan veé s lidu, tai liéu, tu liéu ctia co quan thudc pham vi trach nhiém duoc
giao. Gifr nghiém ky luat phat ngon, khong tranh cii 10n tiéng tai noi 1am viéc
va néu cao tinh than ty phé va phé binh dé xdy dung co quan ngay cang ving
manh.

Diéu 10. Viéc cung cap cac thong tin tai li¢u, tu liéu, di€u chuyén tai san,
dung cu lam viéc... tr phong nay qua phong khac chi c6 Giam doc hoac nguoi
dugc Giam doc uy quyén moi duge cung cap va diéu chuyén.

Piéu 11. Cac truong hop duoc xem 13 vi pham ky luat lao dong, nodi quy
lao dong cuia co quan

- Khong chéap hanh gio gidc 1am viée theo quy dinh chung.
- Nghi viéc tu do khong xin phép.
- Nghi qua thoi gian cho phép ma khong ¢6 1y do chinh dang.

- St dung tho1 gio [am viéc vao viée riéng, di mudn, vé sém, choi games
trong gio lam viéc, st dung chit cam, uéng ruou, bia, dd uéng c6 con trude,
trong gid lam viée (ké ca vao bita an giita hai budi trong ngay lam viéc va ngay
truc), la ca hang quan trong giod [am viée (trir trudng hop tiép khach vi cong viéc
chung), tu tip tan giu tro chuyén, cudi dua giy mat trat ti tai co quan trong gio
lam viéc...

- Vi pham quy dinh cam hut thudc 14 noi cong cdng, noi lam viéc (tru s&
cac co quan, truong hoc, bénh vién, nha ga, bén tau, phuong ti€n giao thong
cong cong va noi cong xuong).

- Vi pham nhiing diéu vién chirc khong duogc lam.

Piéu 12. Vién chic va ngudi lao dong khi vi pham ky luat lao dong, vi
pham cac quy dinh ctia phap luat thi tiiy theo tinh chéat, mirc do vi pham s& bi xur
1y mot trong nhitng hinh thic ky luat sau:

- Khién trach;
- Canh cao;
- Cach chuc (d6i v6i vién chire 1anh dao, quan 1y);

- Buoc thoi viéc.
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Piéu 13. Trinh tu cac bude tién hanh xir 1y ky luat:
- Puong sy 1am kiém diém.

- Trudng phong bao cdo bang vin ban hanh vi vi pham ky luat lao dong
ctia vién chirc va ngudi lao dong do minh truc tiép quan 1y.

- Hoi ddng ky luat cia co quan hop dé danh gia mac d6 pham 16i, xét va
dé nghi hinh thtc ky luat.

Piéu 14. Thanh phan Hoi dong ky luat gdm:

1. Giam dbc, Bi thu Pang oy - Chu tich Hoi dong

2. Pho Giam ddc - Pho chu tich Hoi dong
3. Chu tich Cong doan - Uy vién

4. Céac Trudng phong - Uy vién

5. Ngoai ra tuy theo timg vu viéc cu thé ma Hoi dong co thé moi thém
thanh vién tham du.

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 15. Noi quy lao dong co hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026.

Trén day 1a ndi quy lao dong ciia Ban QLDA gdém 3 chwong 15 diéu da
duoc tap thé vién chuc va nguoi lao dong thong qua tai Hoi nghi vién chirc va
nguoi lao dong ngay 26/12/2025.

Noi quy lao dong duge pho bién dén tat ca vién chic va nguoi lao dong./.
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