UBND TINH KHANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUANLY DU AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

$6:103/QP-BQL Khéanh Hoa, ngay 14 thang 10 ndm 2021

‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché bao v¢ bi mit nha nuéc
cia Ban Quan ly Dy an Phat trién tinh Khanh Hoa

GIAM POC BAN QUAN LY DU AN PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

Can cir Ludt Bao vé bi mdt nha nudc ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cit Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ciia Chinh Phii vé
quy dinh chi tiet mot sé dieu cua Ludt Bdao vé bl mat nha nuée;

Can cir Thong tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia B¢ Cong an vé
Ban hanh biéu mdu sir dung trong céng tac bdo vé bi mdt nha mede;

Can cir Quyét dinh s6 2303/0P-UBND ngay 10/8/2021 ciia UBND tinh
Khéanh Hoa vé viée ban hanh Quy ché bdo vé bi mdt nha nuwde trén dia ban tinh
Khanh Hoa,

Can cir Quyét dinh sé 2303/0D-UBND 21/8/2015 ciia UBND tinh Khdnh
Hoa vé viéc diéu chinh chitc ning, nhiém vu va doi tén Ban Quan Iy du dn Cai
thién Vé sinh Méi truong thanh phé Nha Trang thanh Ban Qudn Iy dir dn Phdt
trién tinh Khanh Hoa;

Xét dé nghi ciia Truéng phong Té chirc hanh chinh.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Bao vé bi mat nha
nuéc ciia Ban Quén Iy Dy an Phat trién tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cho
Quyét dinh s6 103/QD-BQL ngay 27/9/2018 ctia Ban Quan ly dy an Phat trién
tinh Khanh Hoa.

Piéu 3. Truong phong: TH chirc hanh chinh, Tai chinh ké toan, QLDA 1,
QLDA 2, QLDA 3, Méi trudng x3 hoi; Toan thé CBCCVC trong co quan va cac
bd phan lién quan cin ctr quyét dinh thi hanh./.
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QUY CHE
Bao vé bi mat nha nwéc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 103 /OP-BQL ngay 14 thang 10 nim 2021
cua Ban Quan Iy dy an Phat trién tinh Khanh Hoa)

Chwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc (BMNN) ctia Ban Quan
Iy dy 4n Phét trién tinh Khanh Hoa; trach nhiém cta cac phong chuyén mén va
can bd, cong chure, vién churc, nguoi lao dong ciia Ban Quan ly dy an Phat trién
tinh Khanh Hoa trong viéc bao vé bi mat nha nudc.

Pi¢u 2. Bi mit nha nwéc gom cac tin, tai liéu nhw sau

1. BMNN la nhiing tin v& vu, viéc, tai liéu, vat, dia diém, thoi gian, 101 néi
c6 ndi dung quan trong thudc linh vyc chinh tri, quéc phong, an ninh, ddi ngoai,
kinh té, khoa hoc cong ngh¢, cac linh vuc khic ma nha nudc khong cong bd
hodc chua cong bd va néu bi tiét 10 thi gay nguy hai dén loi ich qubc gia, dan toc.

2. Nhitng théng tin, tu liéu, sb liéu, tai liéu, vat chira tin d3 dugc an dinh
va dong dau cac do mat & noi khac gti dén co quan.

3. Nhitng tin thugc danh muc bi mat nha nudc voi cac dd mat: Tuyét mat,
T6i mat va Mat da dugc Thu tudng Chinh phu, Bo truong Bo Cong an quyét
dinh, c6 hiéu luc thi hanh.

4. Can ctr vao tinh chét quan trong cua ndi dung tin, tai liéu, mic do nguy
hai néu bi tiét 10, cac ndi dung thuéc pham vi BMNN duoc chia lam ba muc do:
Tuyét mat, Toi mdt va Mat.

Pi¢u 3. Nhirng hanh vi nghiém cim

1. Lam 16, lam mat, chiém doat, mua ban BMNN hodc thu thap, luu git,
tiéu huy trai phép BMNN.

2. Lam dung bao vé BMNN dé che ddu hanh vi vi pham phap luat, xAm
pham quyén, loi ich hop phéap ctia co quan, to chirc va ca nhan hodc can trd hoat
dong cua co quan nha nudc, to chirc va ca nhén.

3. Luu gilt thong tin, tai liéu mat trén may tinh ndi mang Internet va
nhiing mang khéc c6 kha nang lam 19, lam mat tai liéu; cim USB hoic thiét bi
c6 chirc nang tuong tu luu giit thong tin, tai liéu mat vao bat ky may tinh nao c6
nbi mang Internet.



4. St dung micro vo tuyén, dién thoai di dong, thiét bi c6 tinh nang ghi
am, thu phat tin hiéu trong cac cudc hop c6 ndéi dung BMNN dudi moi hinh
thure, trir truong hO‘p duogc cap co thim quyén cho phép.

5. Trao d6i théng tin c6 ndi dung BMNN qua dién thoai, may Fax,
Internet dudi bét ky loai hinh dich vu ndo, cung cdp thong tin tai liéu BMNN
cho t6 chuc, ca nhan trong nudc va nudc ngoai, trir trudng hop duoc cap co
tham quyén cho phép

6. Cung cap tin, tai liéu va dua thong tin thuc danh muc BMNN trén bao
chi, 4n pham xuat ban cong khai, trén cac website, blog, trang mang xa hoi, dién
dan va cac hinh thurc tuong tu trén Internet.

Chuong I1 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Pi¢u 4. Bio vé bi mat nha nwéc trong soan thio, in, sao chup tin, tai
li€u, vat chira bi mat nha nwée

1. Cén ctr céc tin, tai licu, vat chta BMNN da dugc quy dinh, khi soan
thao van ban c6 ndi dung BMNN, vién chirc Soan thdo phai c6 van ban dé xuét
cu thé d6 mét cta tung loai van ban, pham vi luu hanh, noi soan thao van ban dé
dam bao an toan, trinh Giam ddc duyét trude khi thye hién.

2. Tai liéu nhap, du thdo c6 ndi dung BMNN phai dugc quan 1y chat ché
nhu van ban ban hanh chinh ngay tir khi soan thdo va phai huy bé ngay sau khi
hoan tat viéc soan thao khi thiy khong can thiét phai luu git.

3. In sao, chup, giai thich tin, tai liéu mat xong phai dong dau do mat, dau
thu hoi (néu can), phai danh s trang, s6 ban, s6 luong in, pham vi luu hanh, noi
nhan, tén nguoi in, soat, sao chup tai licu.

4. Tin, tai liéu, ho so, vat chira bi méat nha nuéc duge in sao, chup phai
duoc bao mat nhu van ban géc; phai dugc dong d4u do mat nhu van ban géc va
ghi 1o ) lugng ban sao, in, noi nhan, té€n co quan sao, in.

5. Bi mat nha nuéc duge luu gitr & dang bang, dia va cac thiét bi roi khac
nhu thé nhd, 6 nhé....phai duoc niém phong, bao quan bang bi c6 niém phong va
dong dau d6 mat bén ngoai bi theo dung quy dinh.

6. Khong sir dung may vi tinh ndi mang Internet dé danh may, sao tai liéu
mat.

7. Mau dau sao, chup; mau van ban ghi nhan viéc chup tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc; mau sO quan 1y sao, chup bi mat nha nudc: Thyc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cia B truong Bo Cong
an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nuéc.

Pitu 5. Thong ké, lwu giir, bio quén tai liéu, vat chira bi mat nha
nuoc

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nude khi tiép nhan, phat hanh phai dugc
théng ké theo trinh tu tho1 gian va do mat.



2. Bi méat nha nudc chua trong thiét bi co tinh nang luu gitr, sao, chup,
phai duoc bao vé bang bién phéap thich hop bao dam an toan.

3. Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai dugc luu gitr, bao quan ¢ noi an
toan va c6 phuong an bao v¢.

Pi¢u 6. Van chuyén, giao nhan tin, tai li¢u, vat chira bi mat nha nuwéc

1. Vi¢c giao tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugce thuc hi¢n nhu sau:

a) Trude khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “S6
dang ky bi mat nha nudc di”. Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc do “Tuyét mat”
chi ghi trich yéu khi nguoi c6 thim quyén xac dinh bi mat nha nuéc dong .

b) Tai li€u, vat chra bi mat nha nudc phai lam bi hodac dong goéi riéng.
Gidy 1am bi phai dung loai gidy dai, bén, khé thim nudc, khong nhin thau qua
duogc; ho dan phai dinh, kho béc.

Tat li€u, vat chtra bi mat nha nudc thudc do “Tuyét mat” phai duoc bao vé
bang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s, ky hiéu cia tai liéu, vat chira bi mét nha
nuéc, tén ngudi nhan, dong dau “Tuyét mat” va dugc niém phong bang dau cua
co quan, to chirc & ngoai bi; trudng hop giri dich danh ngudi c6 trach nhiém giai
quyét thi dong dau “Chi nguoi c6 tén méi duge boc bi”. Bi ngoai ghi nhu giri tai
liéu thuong va dong dau ky hiéu chit “A”.

Tai liéu, vat chira bi mat nha nude do “Toi mat” va “Mat” duge bao vé
bang mot 16p bi, ngoai bi doéng du chir “B” va chir “C” twong ung véi do mat
cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc bén trong.

C) Viéc giao tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dugc quan ly béng
“S6 chuyén giao bi mat nha nudc”.

2. Viéc nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhan, tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “SH
dang ky bi mat nha nude dén”.

b) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ma phong bi ¢ dau “Chi
ngudi cd tén méi duoc boc bi”, ngudi nhan vao so theo ky hiéu ngoai bi, khong
dugc md bi va phai chuyén ngay dén ngudi co tén trén phong bi. Néu nguoi cé
tén trén phong bi di vang va trén phong bi c6 thém dau “Hoéa tdc” thi chuyén dén
lanh dao co quan hodc ngudi duge lanh dao co quan Gy quyén giai quyét

¢) Truong hop tai li¢u, vat chira bi mét nha nudce duge g dén ma khong
thuc hién ding quy dinh vé bao vé bi mat nha nuéc thi chuyen dén lanh dao co
quan nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc hoac ngudoi co tén trén phong bi
(461 v6i truong hop gui dich danh) giai quyét, ddng thoi phai thong bao noi giri
biét dé co bién phap khac phuc. Néu phat hién tai lidu, vat chira bi mat nha nudc
giri dén c6 dau hiéu boc, md bi hodc bi trao doi, mat, hu hong thi ngudi nhan
phai bao cdo ngay ngudi ding dau co quan dé c6 bién phap xir 1y.

3. Noi giri va noi nhén tai lidu, vat chira bi mt nha nude phai doi chiéu vé
s6 luong, kiém tra viéc dong bi, dong g01 tai licu, vat chira bi mat nha nudec.
Truong hop phat hién thiéu s6 luong, sai sot trong dong bi, dong goi thi noi
nhan yéu cau noi gui bo sung, xtr 1y trude khi vao so theo ddi va ky nhan.



4. Truong hop tai liéu, vat chra bi mat nha nudc c6 dong dau “Tai liéu
thu hdi”, co quan hodc cd nhan da nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc phai
g1 lai ding thot han ghi trén van ban.

5. Khi gui tai ligu, vat mang bi mat nha nudc, cac doi tuong quy dinh tai
Piéu 4 Quyét dinh s6 55/2016/QD-TTg ngay 26/12/2016 ctua Thi tudng Chinh
phu vé Mang buu chinh phuc vu co quan Bang, Nha nudc phai sir dung dich vu
buu chinh KT1 va thyc hién theo quy dinh ctia phép luat vé bao vé bi mét nha
nuoc.

6. Viéc chuyén, nhan vin ban dién tir co ndi dung bi mat nha nude trén
mang Internet, mang may tinh va mang vién thong duoc thyc hién theo quy dinh
phap luat vé co yéu.

7. Viéc van chuyen giao nhan san pham mat ma dugc thyc hién theo quy
dinh cua phap luat vé co yéu.

8. Truong hop tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc dang ky br?lng co so dir
liéu quén 1y trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng
s6 dé quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc
khong duoc ndi mang Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir trudng
hop thue hién theo quy dinh cua phap luat vé co yéu.

9. Mau s dang ky bi mat nha nuéc di, mau s6 dang ky bi mat nha nudc
dén va mau s6 chuyén giao bi mat nha nuéc: Thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia Bo truong Bo Cong an ban hanh
biéu mau sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc.

Pi¢u 7. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lvu giir

1. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu giwr dé
phuc vu cong tac ¢ trong nudc phai duge nguoi ding dau hodc cip pho duoc ty
quyén cta nguoi dimg dau co quan truc tiép quan 1y bi mat nha nudc cho phép.

2. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ra khoi noi luu gilr dé
phuc vu cong tac ¢ nudce ngoai phai duge Bo truong Bo Quéc phong, B truong
Bo Cong an, Chu tich ty ban nhin dan tinh hodc cap phd duogc ty quyén cho
phép va phal bao cao Trudng doan cong tac.

Khi két thiic nhiém vu, nguoi mang tai liGu, vat chira bi mat nha nudc
phai bado cao nguoi cod tham quyén cho phép mang tai li¢u, vat chira bi mat nha
nudc ra khoi noi luu gitr vé viée quan ly, str dung bi mat nha nudc va nop lai co
quan, to chuc.

3. Van ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi
luu gitr phuc vu cong tac trong nudc, nudc ngoai phai néu rd ho, tén, chuc vy,
don vi cong tac; tén loai, trich yéu ndi dung, do mat cua tai liéu, vat chira bi mat
nha nudc; muc dich st dung; thoi gian, dia diém cong tac; bién phap bao vé bi
mat nha nudc.

4. Tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gitr phai chira,
dung, van chuyen bang phuong tién, thiét bi bao dam an toan do ngudi ding dau
co quan truc tiép quan Iy bi mat nha nudc quy dinh va phai bao vé trong thoi
gian mang ra khoi noi luu gitr.



Trong thoi gian mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce ra khoi noi luu
giit, néu phat hién bi mat nha nudce bi 19, bi mét, nguoi mang tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc phai bio cdo ngay véi ngudi ding dau co quan truc tiép quan 1y,
Trudng doan cong tac dé co bién phap xur 1y va khic phuc hau qua.

Diéu 8. Thoi han bao vé bi mat nha nuée

Thuc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 19 Luat Bao vé bi mat nha nudc nim
2018.

Pi¢u 9. Gia han thoi han bao vé bi mit nha nuéc

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Luat Bao vé bi mat nha nudec nim
2018.

Pic¢u 10. Piéu chinh d6 mat

1. Trinh ty, thoi han diéu chinh d6 mat: Thyuc hién theo quy dinh tai Diéu
21 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam 2018.

2. Méu dau diéu chinh d6 mat: Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia Bo truong Bo Cong an ban hanh biéu
mau sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 11. Giai mat

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nudc nam
2018.

Picu 12. Tiéu hity tai liéu, vat chira bi mat nha nuwéc

1. Ti€u huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc trong cac trudng hop sau
day:

a) Khi khong can thiét phai luu gitr va viée tiéu hity khong gay nguy hai
dén 1oi ich quéc gia, dan tdc.

b) Néu khong tiéu huy ngay sé& giy nguy hai cho loi ich qubc gia, dan toc.

2. Viéc ti€u huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dap ung cac yéu
cau sau day:

a) Khong dé bi 19, bi mat bi mat nha nudc.

b) Qua trinh ti€éu huy phai tdc dong vao tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéce
lam thay doi hinh dang, tinh nang, tac dung.

¢) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc sau khi tiéu hity khong thé phuc hdi
hinh dang, tinh nang, tac dung, ndi dung.

3. Tham quyén tiéu huy tai lidu, vat chtra bi mat nha nuéc duoc quy dinh
nhu sau:

a) Lanh dao co quan c6 thim quyén quyét dinh tiéu hay tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc.

b) Nguoi dang quan 1y tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc duoc quyén
quyét dinh tiéu hiy trong tru:ong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay va
bao cao ngay bang van ban vé viéc tiéu hily véi ngudi dung dau co quan.

4. Vigc tiéu huy tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc trong truong hop quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu ndy dugc quy dinh nhu sau:



a) Nguoi co thim quyén quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay quyét dinh
thanh 1ap Hoi déng ti€éu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

b) Ho1 déng ti€u huy tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc bao gém dai dién
lanh dao co quan, don vi truc tiép luu gitr tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc lam
Chu tich Hoi déng; nguoi truc tiép luu gitr tai li€u, vat chira bi mat nha nudc va
dai dién co quan, don vi ¢o lién quan.

c) Hoi déng tiéu huy tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc co6 trach nhiém ra
soat tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc duoc dé nghi ti€u huy, bdo cdo nguoi co
tham quyén quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay quyét dinh.

d) Ho so tiéu huy phai dugc luu trit, bao gdm: Quyét dinh thanh lap Hoi
déng ti€u huy; danh sach tai liu, vat chira bi mat nha nudc dé nghi tiéu huy;
bién ban hop Hoi dong tiéu hity; quyét dinh tiéu huy; bién ban tiéu hay va tai
liéu khac co lién quan.

5. Vige tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nude trong linh vuc co yéu:
Thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé co yéu.

Viéc tiéu huy tai li¢u, vat chira bi mat nha nuéc do Luu trir lich st tinh,
I trit co quan: Thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé luu trir.

~ Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thi hanh

1. Cén bo, cong churc, vién chirc tai Ban Quan 1y du 4n Phat trién tinh
Khanh Hoa c6 trach nhiém thyc hién nghiém tic Quy ché nay; néu c6 thanh tich
trong cong tac bao vé BMNN thi dugc xét khen thuong theo quy dinh cua phap
luat; néu vi pham cac quy dinh cta phap luat vé bao vé BMNN va quy dinh tai
Quy ché nay thi tity theo mirc d6 vi pham s& bi xur Iy ky luat, xtr phat vi pham
hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy theo quy dinh cia phap luat.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vudng mac phat sinh thi
phan anh vé Phong T6 chitc hanh chinh dé tong hop, bao cdo lanh dao Ban xem
xét, stra d6i, bd sung cho phu hop./.
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