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PHIEU PHAN PHOI CAC AN BANG PUQC KIEM SOAT

Chir ky
Stt | Ho tén ngwoi nhan Chirc vu, don vi Ngay nhan ngudi nhan

1 | Chau Ng6 Anh Nhan Giam d6c BQLDA

2 | H6 Tan Quang Phé GP BQLDA

3 | Huynh Tuan V& Ké toan truong

4 | Tran Minh Puc Truong phong QLDAL1

5 | Truong Cao Huy Vii | Truong phong QLDA2

6 | Huynh Quédc Diing Truéng phong QLDAS3

7 | Pang Hong Tuan Truong phong TCHC

8 | Nguyén Sy Thuan Truéng phong MTXH




I. MUC PiCH:

Quy dinh V& trinh ty cng tac td chic 1ap, tham dinh, phé duyét thiét ké ban
v& thi cdng va du toan dbi vai cac Dy &n ma Ban Quan ly Dy &n Phaét trién Khanh
Hoa duoc giao nhiém vu 1am Chu dau tu.
I1. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG:

1. Cé4c Dy an dau tu xdy dung cdng trinh ma Ban Quan ly Dy &n Phat trién
Khanh Hoa duoc giao nhiém vu lam Chu dau tu.

2. Cac don vi Tu van duoc Ban QLDA Hop ddng dé thuc hién céc cong viéc
lap du an dau tu, 1ap thiét ké va dy toan.

3. Lanh dao Ban QLDA va céc can bo lién quan thuoc Ban Quan ly du an
Phét trién tinh Khanh Hoa.

I11. TAI LIEU VIEN DAN:
1. Can ctr Luat Pau tu cong s6 49/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
2. Can clr Luat Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/06/2014;

3. Luat s6 62/2020/QH14 ngay 17/6/2020 stra d6i, bd sung mot s diéu cua
Luat Xay dung;

4. Nghi dinh sé 10/2021/ND-CP ngay 09/02/2019 vé Quan 1y chi phi dau
tu xay dung;

5. Nghi dinh s6 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021 vé quy dinh chi tiét mot
s6 noi dung vé quan Iy du an dau tu xay dung;

6. Can ctr Nghi dinh sé 16/2016/ND-CP ngay 16/3/2016 cua Chinh phu vé
quan ly va sir dung von hd trg phat trién chinh thic (ODA), vén vay wu dii cac
nha tai tro;

7. Can ctr Quyét dinh s6 3322/QD-UBND ngay 03/11/2017 cia UBND tinh
Khanh Hoa vé Ban hanh Quy ché t6 chuc va hoat dong cua Ban Quan Iy du an
Phat trién tinh Khanh Hoa;

IV. VIET TAT

UBND: Uy ban Nhan dan

Ban QLDA: Ban Quan ly Dy an Phét trién tinh Khanh Hoa
CBVT: Can b6 van thu

GPB: Giam dbc Ban Quan ly Dy an Phét trién tinh Khanh Hoa
BM: Biéu mau



V. NQI DUNG QUY TRINH
5.1 Nguyén tac xir Iy ho so:

- Viéc tiép nhan, phan loai thanh phan hd so tap trung vé mot dau maoi va
phan phdi cho cé4c can bo phu trach dé xir Iy nham dam bao tinh khoa hoc, khach
quan, chinh xac, hop ly va kip thoi.

- Cong vin dé nghi va hd so tiép nhan duoc tir cc ngudn quy dinh tai Biéu
5 ctia Thong tu 07/2014/TT-TTCP nay phai duoc vao sé hoic nhap vao hé thong
co s& dit liéu trén may tinh dé quan ly, theo dbi.

- Vian ban gop y/ to trinh tham dinh va hd so phai duoc gui, chuyén, hudng
dan dén dang co quan, t6 chirc, don vi, c& nhan c6 tham quyeén, trach nhiém giai
quyét.

5.2 To chirc 1ap, tham dinh, phé duyét thiét ké ban vé thi cong va dy toan
5.2.1 Tiép nhan vin ban dé nghij va ho so:

Buwéc 1. Tiép nhan ho so du an: Phong To chizc Hanh chinh (Phong TCHC)
la dau méi tiép nhan ho so tir cac don vi Tu van lap thiét ké ban vé thi cong va dy
toan (da Hop dong véi Ban QLDA) gui vé Ban QLDA dé gop y kién. Ho so gt
vé Ban QLDA bao gom céc loai hd so néu trong Hop ddng tu van va cé4c biéu
mau thuc hién theo thong tu 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 vé huéng dan
thé thuc trinh bay van ban hanh chinh.

Buwéc 2. Phan loai vin ban dé nghi va hd so:

- Ngay khi nhan don thu, b phan Vian thu phai ghi vao s6 vin thu va phan
loai theo quy trinh Quan 1y van ban cua Ban QLDA.

- Viéc phéan loai don thu dugc phan loai nhu sau:
- CBVT tién hanh scan, s hoa vian ban, dang tai 1én E — Office

- CBVT chiu trach nhiém tao cong viéc trén E — Office, chuyén cho Lanh
dao xir Iy va theo ddi cong viéc trén hé thong E — Office.

5.2.2 Phan cong thu ly:

Bwéc 3. Lanh dao Ban chi dao to chiic viéc tiép nhan, phan cong xu 1y, phbi
hop giai quyét hd so dén cac Phong, ca nhan thuoc pham vi chuy@n mén quan Iy.

5.2.3 Xir Iy ho so' va soan thao vin ban gop Y/ to trinh trinh tham dinh:

Buwéc 4. X Iy ho so:



- Phong chuyén mon duoc Lanh dao Ban giao xu 1y ho so s& chuyén cho cén
b phu trach. Can b phu trach s& xem xét va gop y hd so, néu hd so chua dat yéu
cau thi thong bao dé cho Tu van nop bo sung, chinh stra hd so.

- Can bo phu trach phdi hop lay v kién vai cac phong chuy&n mdn khéc trong
qua trinh gép y (néu can thiét), tdng hop xem xét tham muu gop ¥ kién trong linh
vuc phu trach.

- Tham muu vin ban trinh Lanh dao Phong xem xét; dong thoi ldy y kién
(theo phiéu trinh) cua cac phong chuy&n mén khac lién quan.
- Lanh dao Phong téng hop xem xét, c6 y kién trinh Lanh dao Ban ky phét

hanh van ban gdp y/ to trinh trinh tham dinh, trinh phé duyét dy &n, thiét ké co
so; thiét ké ban vé thi cong va du toan.

- Vin ban soan thao trén phan mém soan thao vin ban, tuan tha cac quy dinh
vé trinh bay van ban va theo cac biéu mau quy dinh.

Bwéc 5. Phé duyét, phat hanh van ban gop y/ to trinh trinh tham dinh thiét
ké ban vé thi cong va du toan

Lanh dao Ban QLDA c¢6 trach nhiém xem xét, cho y kién vé van ban gop y
hd so/ky to trinh trinh tham dinh, phé duyét.

- C4n bo tham muu nhan vin ban da duoc phé duyét, chuyén cho CBVT thuc
hién dong dau, vao s6 Vin thu va chuyén cho cac don vi lién quan theo quy trinh
quan ly van ban.

- Can bo tham muu thuc hién trinh Lanh dao Ban QLDA ky s6 van ban gop
y bang email.

- Lanh dao Ban QLDA ky sd, giri chuyén cho can bo tham muu va CBVT
bang email.

- Can bo tham muu ghi chd, phan hdi cong viéc trén E — Office, dinh kém
van ban tra 1oi (néu co).
Budc 6. Phat hanh van ban, luu ho so

- CBVT cap sb cong van, dong dau, vao sé6 Cong vin va luu hd so theo quy
dinh.

- CBVT thuc hién dang tai noi dung van ban 1én E — Office.

- CBVT thuc hién chuyén vin ban cho cac co quan c6 tham quyén dé tién
hanh tham dinh theo quy dinh, vin ban duoc guri dén cac co quan don vi bang céc
phuong thirc sau:



+ Van ban dién tir (theo duong email, E - Office).
+ Gui vin ban bang dich vu buu chinh.

5.2.4 Tham dinh thiét ké ban vé thi cong va du toan cia Chi dau tw
Buwéc 7. Phan loai vin ban dé nghi va hd so:

- Sau khi nhan dugc bdo cdo tham dinh cta co quan chuyén moén vé xay
dung, bd phan Van thu phai ghi vao sb vin thu va phan loai theo quy trinh Quan
1y van ban cua Ban QLDA.

- Viéc phan loai don thu dugc phén loai nhu sau:
- CBVT tién hanh scan, sb hoa vin ban, dang tai 1én E — Office

- CBVT chiu trach nhiém tao cdng viéc trén E — Office, chuyén cho Lanh
dao xtr ly va theo ddi cong viéc trén hé thong E — Office.

Bwéc 8. Lanh dao Ban chi dao to chic viéc tiép nhan, phan cong xu 1y, phbi
hop giai quyét hd so dén cac Phong, ca nhan thuoc pham vi chuy&n mén quan Iy.

Buwéc 9. X Iy ho so:

- Phong chuyén mon duoc Lanh dao Ban giao xu 1y ho so sé chuyén cho céan
bo phu trach. Can bo phu trach sé xem xét va gop y ho so, néu ho so chua dat yéu
cau thi thong bao dé cho Tu van nop bo sung, chinh stra ho so.

- Can bo phu trach phdi hop lay y kién vai cac phong chuyén mon khac trong
qua trinh gop y (néu can thiét), téng hop xem xét tham muu gop ¥ kién trong linh
vuc phu trach.

- Tham muu bao cdo tham dinh/ Quyét dinh phé duyét thiét ké ban v& thi
cong va dy toan trinh Lanh dao Phong xem xét.

- Lanh dao Phong tong hop xem xét, ¢ y kién, phat hanh bao céo két qua
tham dinh trinh Lanh dao Ban ky phat hanh Quyét dinh phé duyét thiét ké ban vé
thi cbng va du toan.

- Vin ban soan thao trén phan mém soan thao vin ban, tuan tha cac quy dinh
vé trinh bay van ban va theo cac biéu mau quy dinh.

Buwéc 10. Phé duyét, phat hanh bao céo tham dinh/ Quyét dinh phé duyét
thiét ké ban vé thi cong va du toan

Lanh dao Ban QLDA c6 trach nhiém xem xét, cho y kién vé bao céo tham
dinh va ky Quyét dinh phé duyét thiét ké ban vé thi cong va du toan.



- C4n bo tham muu nhan vin ban da duoc phé duyét, chuyén cho CBVT thuc
hién dong dau, vao s6 Vin thu va chuyén cho cac don vi lién quan theo quy trinh
quan ly van ban.

- Can bo tham muu thuc hién trinh Lanh dao Ban QLDA ky sé Quyét dinh
phé duyét thiét ké ban vé thi cong va dy toan.

- Lanh dao Ban QLDA Ky s, guri chuyén cho can bo tham muu va CBVT
bang email.

- Cén bd tham muu ghi chi, phan hdi ¢éng viéc trén E — Office.
Buéc 11. Phat hanh vin ban, luu ho so

- CBVT cap sb cong van, dong dau, vao sé6 Cong vin va luu hd so theo quy
dinh.

- CBVT thuc hién dang tai ndi dung van ban 1én E — Office.

- CBVT thyc hién chuyén van ban cho ngudi quyét dinh dau tu dé bao céo,
van ban duoc giri dén cac co quan don vi bang c4c phuong thic sau:

+ Van ban dién tr (theo duong email, E - Office).
+ Gui vin ban bang dich vu buu chinh.

5.3 Luu d6: theo Phu luc quy trinh t6 chuc 1ap, tham dinh, phé duyét: du &n, thiét
ké co so; thiét ké ban vé thi cdng va dy toan cong trinh dinh kém.



VI. PHU LUC VA CAC BIEU MAU:

Biéu miu 1: thim dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé ciaa
Chi dau tw

UBND TiN!—| KHANH HOA
BAN QUAN LY DU’ AN
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA THAM PINH
THIET KE XAY DUNG TRIEN KHAI SAU THIET KE CO SO
Kinh giri: Giam d6c Ban QLDA Phat trién tinh Khanh Hoa

Can cu Lua:[ Xay dung sb 50/2014/QH13 da duoc stra doi, b,é sung mot sb diéu
theo Luat s6 03/2016/QH14, Luat so 35/2018/QH14, Luat so 40/2019/QH14 va
Luat s0 62/2020/QH14;

Can cir Nghi dinh ) .../2021/ND-CP ngay ... thang... nam 2021 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 ndi1 dung vé quan ly du an dau tu xay dung;

Can cu ho so trinh tham dinh;
Can cu Két qua tham tra thiét ké xay dung cua t6 chirc tu van, ca nhan;
Caccancirkhaccoliénquan ............oooviiiiiiiiiiii e,

Sau khi xem xét, (Phong chuyén mon ciia Chu dau tu) bao bao két qua thAm dinh
thiét ké xay dung nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE CONG TRINH
. Tén c6ng trinh:

. Loai, cap cong trinh:

. Tén dy 4n dau tu xay dyng:

. bia diém xay dyng:

. Chii dau tu:

. Gi4 tr1 du toan xay dung cong trinh:

. Nguédn vén dau tu:

. Nha thau 1ap thiét ké xay dung (néu co):

. Nha thau tham tra thiét ké xay dung:

10. Nha thau khao sat xay dung:

11. HO SO TRINH THAM PINH THIET KE XAY DUNG
1. Van ban phéap 1y:

O 0 3 O »n B~ W N



(Liét ké cdc van ban phdp 1y €0 lién quan trong hé so trinh)
2. H6 s0, tai lidu khao sat, thiét ké, tham tra:
(Liét ké cdc ho so trinh tham dinh)

3. Ning luc hoat dong x4y dung cta cac to chirc va ning lyc hanh nghé hoat dong
xay dyng cia cac c4 nhan tham gia thiét ké xay dung cong trinh:

Liét k&: Ma s6 chirg chi ndang lyc ciia nha thau khdo sdt, nha thau ldp thiét ké
xdy dung, nha thau tham tra; Ma sé chimg chi hanh nghé hoat déng xdy dung
cua cac chirc danh chu nhiém khdo sat xay dung; chu nhiém, chu tri cac bo mon
thiét ké; chii nhiém, chii tri tham tra; Gidy phép hoat dong xdy dung ciia nha thau
nudc ngodi (néu c0)

III. NOI DUNG HO SO TRINH THAM PINH

Tom tét giai phap thiét ké chu yéu vé: Kién tric, nén, mong, két cau, hé thong k¥
thuat cong trinh va cac ndi1 dung khac (néu co).

IV. KET QUA THAM PINH THIET KE XAY DUNG

1. Sw dap tmg yéu cau cua thiét ké xdy dung v6i nhiém vu thiét ke, quy dinh tai
hop dong thiét ké va quy dinh cua phap luat co6 lién quan;

2. Su phu hop cua thiét ké xay dung voi yéu cau vé day chuyén va thiét bi cong
ngh¢ (néu co);

3. Vi€c 1ap du toan x@y dung cong trinh; sy phu hop cua gia tri du toan xay dung
cong trinh véi gid tri tong mire dau tu xay dung; xac dinh gia tri du toan xay dung
cong trinh.

V. KET LUAN VA KIEN NGHI
- bu diéu kién hay chwa du diéu kién dé trinh phé duyét.

- Yé&u cau, kién nghi (n€u co).

Noi nhgn: TEN TO CHUC ,
- Nhur trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)
- Luu: ...
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Biéu miu 2. Quyét dinh phé duyét thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké
co' SO

UBND TINH KHANH HOA
~ BANQUANLYDUAN
PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUYET PINH
Phé duyét thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s&
BAN QUAN LY DU AN PHAT TRIEN TINH KHANH HOA

Can cwr Lud§ Xay dung s6 50/2014/QH13 dd duwoc sira doi, bé sung mot s6 diéu
theo Ludt so 03/2016/QH14, Ludt so 35/2018/QH14, Ludt so 40/2019/QH14 va
Ludt so 62/2020/QH14;

Can cir Nghi dinh s6 ./2021/ND-CP ngay ... thang... nam 2021 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so ngi dung vé quan ly dw an dau tw xdy dung,

Cac can cir phap Iy khac co lién quan;
Can cir Théng bdo két qua tham dinh so....

Theo dé nghi ciia .... tai To trinh s6... ngdy... thng... nam... va Théng bdo két
qua tham dinh so... ngay... thang... nam ... cua...

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s (tén cong trinh)
vo1 cac ndi dung chu yéu nhu sau:

. Nguoi phé duyét:

. Tén cong trinh hodc bd phan cong trinh:
. Tén du an:

. Loai, cap cong trinh:

. Dia diém xay dung:

. Nha thau khao sat xay dyng:

. Nha thau lap thiét ké xay dung:

. Nha thau tham tra thiét ké xay dung:

0 9 N L WD =

9. Quy mo, chi tiéu k¥ thuat; cac giai phap thiét ké nham sir dung hiéu qua ning
lugng, tiet kiém tai nguyén (néu co):

10. Thoi han stir dung theo thiét ké cua cong trinh:
11. Gia tri dy toan xay dung theo tirng khoan muc chi phi:
11



12. Danh muyc tiéu chuan chil yéu ap dung;

13. Cac ndi dung khac (néu cb).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién.

Piéu 3. T6 chuc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh.

Noi nhn: CO QUAN PHE DUYET

- Nhu Dicu 3; (Ky, ghi ré ho tén, chirc vu va dong dau)
- Céc co quan co lién quan;

- Luu:...
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