PHU LUC QUY TRINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6184../QD-BQL ngay 25../11../2022)
QUY TRINH TO CHUC LAP, THAM PINH, PHE DUYET DU AN PAU TU,
THIET KE VA DU TOAN CONG TRINH
1. Quy trinh td chirc 14p, thAm dinh, phé duyét dw an diu tw, thiét ké va du toan cong trinh.

Co Bugc Tén budc thue Irach Noi dung cong viéc thwe | Biéu miu/két T.h ol £ . <
quan thuc o nhi¢m thue A . gian Keét qua Ghi chu
. ‘n hién .n hién qua \
don vi hién hién (ngay)
bon Vi Tu Budc 1 | Nop h?) so Du an dau bon V1 Tu | - Lap DADT, thiét ké va du | Hd so thiét ké Van thu
van thiét tu, thitké va du toan | van thiet ké | toan cong trinh (da ky Hop |va du toan nhén ho so

ké (da ky Hop dong vai dong voi Ban QLDA) gui vé | cong  trinh

Ban QLDA) Ban QLDA dé gop y kién (HO so g vé

Ban ‘QLDA

bao gom cac
loai hd so néu
trong Hop
doéng tu véan
va cac biéu
mau thuc hién

theo  Nghi
dinh 50
30/2020/ND

-CP ngay

05/3/2020 vé
cong tac van
thu)




Co Bugc Tén bwdc thue Irach Noi dung cong viéc thue | Biéu miu/két T.h ol £ . . 1
quan thuc o nhiém thuce A . gian Két qua Ghi chu
. ‘n hién n hién qua X
don vi hién hién (ngay)
Ban Bud6c 2 | Tiép nhén, phéan loai | Van thu - Bo phan Van thu phai ghi vao | Hj so thiét ké Giam  déc
QLDA hé so, vin ban s0 Van thu va phén loai theo | va dy toan nhan va xu
quy trinh Quan ly van ban cia | ¢ong trinh 1y hd so
Ban QLDA.
- B0 phan van thu tién hanh
scan, sO hoa vin ban, ding tai
lén E — Office.
- Chiu trach nhiém tao cong
viéc trén E — Office, chuyén
cho GD xur 1y va theo doi cong
viéc trén hé théng E — Office
(sau khi giam déc xuir Iy vin
ban dén xong, ban cimg ho so
séduqcchuyéndéncénbéthu
1y).
Ban Budc 3 Chuyén hd so Dy 4n | Giam  doc | - Lanh dao xem xét, cho | Hd so Du an 01 P.QLDA
QLDA dau tu, thiét ké va du | Ban chuyén hd so t6i P.QLDA . dau tu, thiét nhan hd so
toan dén P.QLDA ké va dy toan
cong trinh
Ban Bu6c4 | Xt Iy hd so Dy an
QLDA dau tu, thiét ké va dy

toan.




Co Buge Tén bwdc thue Irach Noi dung cong viéc thue | Biéu miu/két T.h ol £ . .o
quan thuc o nhiém thuce A . gian Két qua Ghi chu
. ‘n hién n hién qua s
don vi hién hién (ngay)
Budce C}luyén hc*)’ so Dy an | Truong - Truong phong QLDA xem H6 so Du an Can bo phu
4.1 dau tu, thiét ké va du | Phong xet va chuyén ho so toi can bo | dau tw, thict trach  tiép
todn dén can bd phu | QLDA phu trach. ké va du toan nhan ho so
trach
Buéc | Xt Iy hd so va Soan | Can bo phy | - Can bd phu trach phoi hop | Hs so Dy 4n| 03 [Lanh  dao
4.2 thdo van ban tra 161. | trach lay y kleP Vol cac phong dau tu, thiet phong xem
chuyén mon khac trong qua | ké va dy toan x€ét ho so

trinh gdp ¥ (néu can thiét),
tong hop xem xét tham muu
gop ¥ kién trong linh vuc phu
trach.

- Xem xét hd so va cac phap ly
lién quan.

- Tham muu van ban trinh
Lanh dao Phong xem xét; dong
thoi 1y y kién (theo E-Office)
cua cac phong chuyén mon
khéc lién quan.

+ HO so chua dat yéu cau: tra
hd so cho Pon vi Tu van thiét
ké

+ HO so dat yéu ciu: trinh
Trudng phong tham tra két qua
kiém tra.

+ Lanh dao phong QLDA
tham tra két qua kiém tra.

cong trinh

Van ban gop
y/ to trinh
trinh tham
dinh thiét ké
va du toan
cong trinh.




Co Buge Tén buéc thue Irach Noi dung cong viéc thwe | Biéu miu/két T.h ol £ . .o
quan thuc o nhiém thuce A . gian Két qua Ghi chu
. ‘n hién n hién qua s
don vi hién : hién * (ngay)
Budc | Trinh Lanh dao Ban | Lanh  dao | - Lanh dao Phong tong hop H6 so Du an 01 Lanh  dao
4.3 ky phat hanh van ban | phong xem x¢€t, ¢0 y kién trinh Lanh | dau tw, thiét Ban nhén ho
gop y/ to trinh trinh | QLDA dao Ban ky phat hanh van ban | ké va du toan so da duogc
tham dinh Dy &n dau gop Y/ tO trinh trinh tham dinh | cong trinh xu ly
tu, thiét ké va du toan Dl%’ énA dau :EII, thiét ké va dv | van ban gop
toan cong trinh Y/ to trinh
trinh tham
dinh thiet ke
va du toan
cong trinh
Ban Bude 5 | Phé duyét va ky van | Lanh  dao | - Qém d(.A)AC Ban Dié‘} hanh C(:) Ho so lap du 01 H6 so da
QLDA ban goép y/ to trinh | Ban trach nhiém xem xé&, cho ¥ | 4n, thiét ké co dugc  Lanh
trinh tham dinh ho so kién v van ban gbp y ho so/ky | 5. dao Ban phé
Du 4n dAu tu, thiét ké t({ trm?h trl‘nh tl}am‘dm}l th?O Van ban gop duyét
va du toan. van ban trinh 1én tir Bo phén | o, (o S
' tham muu 2, h th
o rin am
- Sau khi cén bo phu trach trinh dinh thiét ké
ky s6 van ban, Lanh dao Ban | _, .
A X C oo |va du toan
ky s0, gui chuyén cho can bg | A X
, AN cong trinh
pbu trach va by phan van thu
bang E — Office.
- Can ‘tg(f) tham muu ghi chu,
phan hoéi cong viéc trén E —
Ofﬁce;, dinh kém van ban tra
161 (n€u co).
Ban Buge 6 | Phat hanh van ban, | Can bo phu |- WCéHN bo phu EréCh Anhém V?.l’l Ho6 so Dy an
QLDA Iuu hd so trach ban da dugc phé duyét, chuyén | ¢y tu, thiét

cho bd phan van thu thuc hién




Co
quan
don vi

Budc
thuc
hién

Tén bwdc thue
hi¢n

Trach
nhié¢m thuc
hién

Noi dung cong viéc thuc
hién

Bicéu mau/ket
qua

Thoi
gian
(ngay)

Két qua

Ghi chu

B6 phan van
thu

dong dau, vao s6 Vian thu va
chuyén cho cac don vi lién
quan theo quy trinh quan ly
van ban.

- Can by van thu thuc hién
dang tai ndi dung van ban lén
E — Office.

- Can b0 van thu thuc hién
chuyén van ban cho cac co
quan c6 thAm quyén dé tién
hanh thdm dinh theo quy dinh,
van ban dugc gui dén cac co
quan don vi bang cac phuong
thirc sau:

+ Van ban dién tir (theo duong
email, E - Office).

+ Gui van ban béng dich vu
buu chinh.

ké va du toan
cong trinh

Van ban gop
y/ td trinh
trinh tham
dinh Du an
dau tu, thiét
ké va du toan
cong trinh.

Ban
QLDA

Budc 7

Tiép nhan, phan loai
ho so, van ban

Van thu

- Sau khi nhan dugc bao cao
tham dinh ctia co quan chuyén
mon vé xay dung, bd phan Van
thu phai ghi vao s6 van thu va
phéan loai theo quy trinh Quan
1y van ban cua Ban QLDA.

- Vi¢c phan loai don thu dugc
phan loai nhu sau:

Thong  béo
tham dinh cua
co quan
chuyén mon
vé xay dung

Giam  doc
nhan va xu
1y ho so




Co Buge Tén bwdc thue Irach Noi dung cong viéc thue | Biéu miu/két T.h ol £ . . 1
quan thuc o nhiém thuce A . gian Két qua Ghi chu
. ‘n hién n hién qua X
don vi hién hién (ngay)
- CBVT tién hanh scan, s6 hoa
van ban, dang tai lén E —
Office
- CBVT chiu trach nhiém tao
cong viéc trén E — Office,
chuyén cho Lanh dao xir Iy va
theo doi cong viéc trén hé
thong E — Office.
Ban Bu6c 8 | Chuyén Théong béo | Giam  déc |- Lanh dao xem xét, cho | Théng  bao 01 P.QLDA
QLDA thim dinh cua co | Ban chuyén ho so toi P.QLDA . tham dinh ciia nhan hd so
quan chuyén mon vé co quan
xdy dung  dén chuyén mon
P.QLDA vé xay dung
Ban Buéc 9 | Xt 1y ho so P.QLDA
QLDA
Buéc | Chuyén Théng béo | Truéng - Truong phong QLDA xem | Théng  bao Can b0 phuy
9.1 |tham dinh cia co | Phong xét va chuyén ho so toi can bd | thim dinh cua trach  tiép
quan chuyén mon vé | QLDA phu trach. co quan nhan ho so
xay dung dén can bd chuyén mon
phu trach vé xay dung
Budc | X ly hd so va Soan | Can bd phu | - Can bo phu trach phoi hop | - Théng béo 03 Lanh  dao
9.2 | thao van ban tra 1i. | trach lay y kién véi cac phong | thim dinh cia phong xem
chuyén mon khéac trong qua | oo quan x6ét ho so

trinh gdp ¥ (néu can thiét),
téng hop xem xét tham muu
gop ¥ kién trong linh vuc phu
trach.

chuyén moén
veé xay dung.




Co Buge Tén bwdc thue Irach Noi dung cong viéc thue | Biéu miu/két T.h ol £ . . 1
quan thuc o nhiém thuce A . gian Két qua Ghi chu
. ‘n hién n hién qua s
don vi hién hién (ngay)
-Xem xéthosovacacphaply |- Béo céo
lién quan. thAm  dinh/
- Tham muu vin ban trinh | Quyét  dinh
Lanh dao Phong xem xét; dong | phé duyét
thoi ldy y kién (theo phiéu | thiét ké va du
trinh) cua cac phong chuyén | toan cong
mon khac lién quan. trinh
+ HO so chua dat yéu cau: tra
hd so cho Pon vi Tu van thiét
ké.
+ HO so dat yéu ciu: trinh
Trudng phong tham tra két qua
kiém tra.
+ Lanh dao phong QLDA
tham tra két qua kiém tra va
phat hanh bao cdo tham dinh
thiét ké va du toan cong trinh
Bu6c | Trinh Linh dao Ban | Linh  dao | - Lanh dao Phong tong hop | - Théng bao 01 Lanh  dao
93 ky phat hanh Quyét | phong xem xét, c6 y kién trinh Lanh | thim dinh cua Ban nhan ho
dinh phé duyét thiét | QLDA dao Ban ky phat Quyét dinh | ¢ quan so di duoc
ké ban v& thi cong va phé duy¢t thiét ké va du toan | chyyén mén xir Iy

du toan

cong trinh

vé xdy dung.

- Bao cao
thAm  dinh/
Quyét  dinh
phé duyét

thiét ké ban vé




Co
quan
don vi

Budc
thuc
hién

Tén bwdc thue
hi¢n

Trach
nhié¢m thuc
hién

Noi dung cong viéc thuc
hién

Bicéu mau/ket
qua

Thoi
gian
(ngay)

Két qua

Ghi chu

thi cong va du
toan

Ban
QLDA

Budce 10

Phé duyét thiét ké
ban v¢ thi cong va du
toan.

Lanh
Ban

dao

- Lanh dao Ban QLDA co
trdch nhiém xem xét, cho y
kién vé bao cao tham dinh va
ky Quyét dinh phé duyét thiét
ké va du toan cong trinh

- Can by tham muu nhan van
ban da dugc phé duyét, chuyén
cho CBVT thuc hi¢n dong déu,
vao s6 Van thu va chuyén cho
cac don vi lién quan theo quy
trinh quan 1y van ban.

- Can by tham muu thuc hién
trinh Lanh dao Ban QLDA ky
s Quyét dinh phé duyét thiét
ké ban v& thi cong va du toan.

- Lanh dao Ban QLDA ky sb,
giri chuyén cho can bd tham
muu va CBVT bing E-Office

- Can b6 tham muu ghi chu,
phan hdi cong viéc trén E —
Office.

Quyét  dinh
phé duyét
thiét ké va du
toan cong
trinh

01

HO so di
Lanh
dao Ban phé

duoc

duyét

Ban
QLDA

Budc 11

Phat hanh van ban,
luu ho so

Can by phu
trach

B§ phan van
thu

- Can b phu trach nhan van
ban da duoc phé duyét, chuyén
cho bo phéan van thu thuc hién
dong dau, vao s6 Vin thu va
chuyén cho cac don vi lién

Quyét  dinh
phé duyét
thiét ké va du
toan cong
trinh

Hoan thanh

quy trinh




Co
quan
don vi

Budc
thuc
hién

Tén buwdc thue
hi¢én

Trach
nhié¢m thuc
hién

Noi dung cong viéc thuc
hién

Biéu mau/két
qua

Thoi
gian
(ngay)

Két qua

Ghi chu

quan theo quy trinh quan ly
van ban.

- Can bo van thu thuc hién
dang tai ndi dung van ban 1én
E — Office.

- Can b0 van thu thuc hién
chuyén vin ban cho ngudi
quyét dinh dau tu dé bao
c40, vin ban duoc gui dén cac
co quan don vi bang cac
phuong thire sau:

+ Van ban dién tu (theo duong
email, E - Office).

+ Gui van ban b::ing dich vu
buu chinh.
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